


 　⑤委任状

　　・本人・直系血族・配偶者・同一戸籍人以外の代理人が請求する場合は、本人等が自署した委任状を
　　　同封してください。

 　⑥請求者の戸籍謄本・抄本

　　・「証明の必要な方」との血縁関係が確認できる戸籍謄本・抄本がお手元にある場合は同封してください。
ない場合は、今般の請求のために新たに取得して、同封する必要はありません。

2026.7.1

 　③証明書の交付手数料分の定額小為替

　　・郵便局で手数料分の定額小為替を購入し、同封してください。

　　・手数料が不足した場合、不足分の小為替を追送していただきます。証明書の発送は、全て小為替
　　　が揃ってからとなりますので予めご了承ください。

　　・定額小為替の受取人欄等は、無記名で同封してください。

 　④返信用封筒

　　・封筒に送付先の住所（請求者の現住所）及び氏名を記入し、返信用切手を貼付してください。
　　・代理人に対しては住民票コード入りの附票を交付することはできません。
　　　本人へ郵送にて交付するため、あらかじめ簡易書留分（460円）の切手を貼付した送付用の封筒を同封
　　　してください。

マイナンバーカード 後期高齢者資格確認書 通帳

パスポート 在留カード 共済組合員証 年金手帳 学生証 診察券

【注意】確認書が〇印の場合は1点、〇印がない場合は◎印を２点、もしくは◎および☆印を１点ずつ同封してくだ
　　さい。なお、現住所の記載のない〇印の場合は、併せて◎または☆印の１点を同封してください。

〇

運転免許証
住基カード

（写真あり）

◎

資格確認書 介護保険証

☆

社員証 キャッシュカード

　　・本籍地が不明の場合は、住民票等で確認の上、記入してください。請求書に記入の本籍等が戸籍の
　　　内容と異なる場合、証明書を交付できない場合があります。

（２）郵送請求時に送付していただく書類等　①～⑥

 　①郵送による戸籍謄抄本等の請求書

　　・請求書の内容確認のため連絡させていただく場合があります。請求書の③に、日中連絡が取れる
　　　電話番号を記入してください。

 　②請求者の本人確認書のコピー

【戸籍謄抄本等を郵便請求する場合】

（１）郵便請求について

　　・証明書の到着まで郵便の日数がかかります。期間に余裕をもって申請してください。

　　・速達で発送を希望する方は、速達分の切手を返信用封筒に貼付し、赤字で「速達」と記入して
　　　ください。

　　・平成２６年６月１９日以前に戸籍に記載されている全員が死亡等により除籍となった方は、保存年限
　　　５年を経過しているため「７.戸籍の附票」を発行することができません。予めご了承ください。

◎請求書の送付先（担当）

〒９８５－８５３１

宮城県多賀城市中央２丁目１番１号 多賀城市役所市民課

◎問合せ先

０２２－３６８－１１０４


