
工事請負契約に係る様式 

（令和３年１１月１日から適用 令和３年１０月２９日管財第８６８号通知） 

 

第１号    現場説明に対する質問回答書     （R3.10.29改正） 

第２号    工事工程表について         （R3.10.29改正） 

第３号    着手届               （R3.10.29改正） 

第４号    現場代理人等通知書         （R3.10.29改正） 

第５号    現場代理人等変更通知書       （R3.10.29改正） 

第６号    経歴書               （R3.10.29改正） 

第７号    監督職員通知書           （R3.10.29改正） 

第８号    監督職員変更通知書         （R3.10.29改正） 

第９号    一部下請負承認願          （R3.10.29改正） 

第１０号   工事材料検査(確認)について     （R3.10.29改正） 

第１１号   工事に関する指示、協議書      （R3.10.29改正） 

第１２号   工事に関する承諾、確認、協議書   （R3.10.29改正） 

第１２号の２ 工事履行報告書           （R3.10.29改正） 

第１３号   工期の延期について         （R3.10.29改正） 

第１４号   完成届               （R3.10.29改正） 

第１５号   検査結果通知書（完成検査）     （R3.10.29改正） 

第１６号   工事目的物引渡書          （R3.10.29改正） 

第１７号   工事出来高検査について       （R3.10.29改正） 

第１８号   工事出来高検査結果通知書      （R3.10.29改正） 

第１９号   指定部分に係る完成届        （R3.10.29改正） 

第２０号   検査結果通知書（中間検査）     （R3.10.29改正） 

第２１号   中間前金払認定請求書        （R3.10.29改正） 

第２２号   工事履行報告書           （R3.10.29改正） 

第２３号   中間前金払認定調書         （R3.10.29改正） 

 

（注意） 

 １ 上記の様式に定めのないものについては、宮城県建設工事執行規則に定

める様式に準じて作成すること。 

 ２ 業務委託契約については、上記に準じて作成すること。 









様式第４号（工事請負契約書第１０条関係） 
 

現 場 代 理 人 等 通 知 書 

                               年   月   日  

 多賀城市長   殿 
 

              住 所 

          受 注 者  会 社 名  

                 代 表 者 名  

 
      年   月   日付けで契約締結した              工事につ

いて、工事請負契約書第１０条第１項の規定に基づき、現場代理人等を下記のとおり定め

たので、別紙経歴書を添えて通知します。 
 

記 
     

現場代理人 

主任技術者 

監理技術者 

専門技術者 
 

 備考：監理技術者、専門技術者を定めない場合には省略すること。 



様式第５号（工事請負契約書第１０条関係） 
 

現 場 代 理 人 等 変 更 通 知 書  

                               年   月   日  

 多賀城市長   殿 
 

              住 所 

          受 注 者  会 社 名  

                 代 表 者 名  

 
      年   月   日付けで契約締結した              工事につ

いて、現場代理人等を下記のとおり変更したので、工事請負契約書第１０条第１項の規定

に基づき、別紙経歴書を添えて通知します。 
記 

     

区分 新 旧 

現場代理人 
 

主任技術者 
 

監理技術者 
 

専門技術者 
 

変更年月日             年   月   日 
 

 





様式第７号（工事請負契約書第９条関係） 

                               年   月   日  

 受 注 者  
              殿 
 

                              多賀城市長 
 

監 督 職 員 通 知 書  

 
      年   月   日付けで契約締結した次の工事の監督職員を、下記のとお

り定めたので、工事請負契約書第９条第１項の規定に基づき通知します。 
 
   工 事 名 
    
   工 事 場 所  多 賀 城 市 

記 
     

総括監督員  職 氏 名 

主任監督員  職 氏 名 

監督員  職 氏 名 
 

 



様式第８号（工事請負契約書第９条関係） 

                               年   月   日  

 受 注 者  
              殿 
 

                              多賀城市長 
 

監 督 職 員 変 更 通 知 書  

 
      年   月   日付けで契約締結した次の工事の監督職員を、下記のとお

り変更したので、工事請負契約書第９条第１項の規定に基づき通知します。 
 
   工 事 名 
    
   工 事 場 所  多 賀 城 市 

記 
     

 

新 

総括監督員  職 氏 名 

主任監督員  職 氏 名 

監督員  職 氏 名 

 

旧 

 

総括監督員  職 氏 名 

主任監督員  職 氏 名 

監督員  職 氏 名 
 

 





様式第１０号（工事請負契約書第１３条関係） 

工 事 材 料 検 査 （ 確 認 ） に つ い て  

                               年   月   日  

 
 監 督 職 員 殿 
                    受 注 者  

                 現場代理人 
 
  下記材料を現場に搬入したので、工事請負契約書第１３条第２項の規定に基づき検査  
（確認）願います。 

記 
 １ 工 事 名  
 ２ 工 事 場 所  多 賀 城 市 
     

材 料 名 
品 質 
規 格 

単 位 
設 計 
数 量 

搬 入 
数 量 

搬入数量 
累 計 

残数量 摘 要

   

   

   

   

   

                                      
                                         

 

 







様式第１２号の２（工事請負契約書第１１条関係） 

工 事 履 行 報 告 書  

                               年   月   日  

 
 監 督 職 員 殿 
                    受 注 者  

                 現場代理人 
 
      年   月   日付けで契約締結した下記工事について、工事請負契約書第

１１条の規定に基づき下記のとおり報告します。 
記 

      
工 事 名  

工 期      年  月  日から    年  月  日まで 

日 付      年  月  日（   月分） 

月 別 
予定工程  ％ 

（ ）は工程変更後 
実施工程  ％ 備 考 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 





















様式第２２号（工事請負契約書第３５条の２関係） 

工 事 履 行 報 告 書 
                  現 場 代 理 人 
                  主任技術者又は監理技術者 
                  受 注 者 
工 事 名  
工 期  
報 告 日  

月 別 
予定工程％ Ａ 
（）は工程変更後 

実施工程表％ 
Ｂ 

（Ａ－Ｂ）％ 
Ｃ 

備 考 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 （記事欄）                                        

（注） 

１ 実施工程表（予定工程と実施工程を対比したもの）及び施工状況写真を添付すること。  

２ 計画工程は、工事請負契約書第３条第１項の規定に基づき提出した最新の工程表による。 

３ 実施工程は、当該報告月までの出来高累計を記載する。 

４ 中間前金払認定時に「５０％」を超えているかを確認し、備考欄に記載すること。  

 （備考）本報告書は、必要に応じて適宜項目欄を加除して作成すること。  

 
    年  月  日 
 上記内容について確認しました。 
 

 




